	國 立  體 育 大 學 教 師 請 假 申 請 單
                                    （無兼任行政職務教師適用）     

	服    務單    位
	
	職 稱
	
	姓  名
	

	假    別
	□事假 □出差 □公假 □休假 □病假 □婚假 □喪假 □寒暑假 □其他_________

	請假日期
	自      年    月    日    時至    年   月   日   時       計：    日    時

	事    由
	

	出差地點
	                                                   ＊非出差者免填

	擬出國者須填寫
	出國日期
	自   年   月   日至    年   月   日 計     天 

	
	前往地區
	

	
	經費來源
	□本校經費  □他機關經費  □自費
	系統建檔
	

	
	＊使用本校公費出國者，請依「行政院及所屬各機關出國報告綜合處理要點」規定，於返國3個月內完成出國報告上傳作業。

	檢附證明
	

	1.教師請假需有代課者另附代課表。

2.教師請假先會教學業務組後，再送人事室登記。
	＊赴大陸地區應填寫「臺灣地區公務員及特定身分人員進入大陸地區申請表」。

＊探親應附探親證明文件

	職      務
代  理  人
	職稱
	
	姓名
	         
	請假人緊急聯絡電話
	

	逾期原因
	

	申請人簽章
	
	
	

	單位

主管
	教學單位主管
	
	核
示

	

	
	行政單位主管
	
	
	

	教 務 處教學業務組

（職員免會）
	□有課

□無課                            
	
	

	人 事 室
	
	
	


附註：

一、請假手續應事先且親自辦理，除緊急事故外，不得補行辦理（或委託親友辦理）。

二、兼任系所主管之教師請假應由副教授以上教師代理，如系所無副教授則由助理教授代理。

三、連續請公假者，例假日均應合併計算。

四、本表可向人事室索取，或自行下載影印。
＊如有逾期請詳述原因
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