推廣教育中心(樸園)徵才公告
1、 職務類別：推廣教育中心樸園約用人員（職務代理人）。

2、 需求人數：1人。

3、 聘僱期間：自中華民國107年7月1日起至107年9月30日止。

4、 應徵資格：

1. 學士(含)以上畢業學歷者。

2. 具學校行政、經費核銷及相關活動規劃與辦理經驗者優先錄用。

3. 具電腦文書處理能力。

4. 上班時間為三班制，可配合排班制上班為宜。

5、 工作內容：

1.樸園櫃台服務相關事項（行政公文簽呈、物品請購、核銷、修繕業務、房間清潔稽核、訂房房客催繳訂金）。
2.設計樸園管理相關量表。
3.辦理樸園相關宣傳作業。
4.辦理樸園財產管理、人事排班、加班申請事宜。
5.處理主任臨時交辦之事項。
6.開發高中社團相關業務
6、 工作報酬：依「國立體育大學約用人員酬金支給標準表」。每月薪資新台幣30,020元整。

7、 甄選作業：

1. 應徵人員應將應徵文件於107年6月27日(星期三)前以e-mail至cecfun@gmail.com信箱並註明『應徵-樸園約用人員（職務代理人）』收。用人單位聯絡人及電話：推廣教育中心 (03)3283201轉5111甘琬琪小姐。
2. 由用人單位先行審查應徵人員書面資料，經審查確認符合規定資格後，於6月28日上午9點30進行面試，並擇優簽報校長核定後辦理訂約，正式上班日為7月1日起。

8、 應徵文件內容要求及書寫規定：

1. 履歷表與個人自傳乙份，履歷表需詳填學歷、經歷、個人專長、聯絡地址、電話、黏貼脫帽照片及其他相關資料。

2. 最高學歷畢業證書及民國身分證正、反面影本各乙份。

3. 相關證明文件。

4. 學歷證書及其他相關證照正本於報到時備驗。
