
國立體育大學兼任助理（含臨時工）進用作業流程圖 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

檢附資料或文件 

1.計畫性臨時人員申請表(以表

代簽；請至差勤系統建置基

本資料並列印申請表） 

2.加保申請單(於差勤系統/臨

時人員加退保作業列印) 

3.身分證影本(外籍人員需檢附

工作許可證) 

4.身障手冊(無則免付) 

5.契約(一式兩份；人事室首頁

/學生兼任助理(含工讀生)專

區/相關法規及表格下載) 

6.用印陳核單 

會辦 
1. 人事室 
2. 主計室 

簽奉校長核准 
(授權代簽人) 
 

進用及加保 

申
請
用
人 

  
 
  

    

計畫主持人 
(或單位主管) 

檢附資料或文件 

(請於加保日前 5日送達人事室) 

1. 核准之計畫性臨時人員申請表 

2. 加保申請單 


