國立體育大學新進教師應辦理事項及檢附資料一覽表
	項目
	應繳交證件或資料
	承辦人員
(分機號碼）
	承辦單位
	樓層

	人事資料
	1.報到單(請至人事室/新進人員專區網頁下載)
2.公務人員履歷表
3.原服務單位離職證明書
4.原服務單位年資加薪核定通知書。
5.學經歷證件(正本驗後歸還)
6.教師證書(正本驗後歸還)
	梁梅春（1633）
	人事室
	行政大樓6F

	國民旅遊卡
(兼任主管者)
	1.申請書

2.身分證影本
	蘇衿茹
（1635）
	
	

	申請健保、公保
	1.健保加退申請書
2.原服務單位退保證明
	李靜宜（1632）
	
	

	購買退休年資
	退撫基金購買年資權益通知書
	
	
	

	申請服務證
	1.申請書

2.最近證件照電子檔
	曾長仁
(1636)
	
	

	薪資銀行開戶
	1.郵局存簿影本

2.身分證影本
	總務處

出納組
(1403,1413)
	總務處
出納組
	行政大樓4F

	薪資所得免稅額
	申請表
	
	
	

	辦理優惠存款
	申請表
	
	
	

	申請職務宿舍
	職務宿舍借用申請書


	總務處

保管組
(1405,1401)
	總務處
保管組

	行政大樓4F

	申請e-mail帳號
	帳號申請單
(請至資訊中心網頁下載)
	游至皓

(1424)
	電算中心
資服組
	行政大樓4F

	申請機車、自行車通行證
	1.汽、機車停車證申請(請至本校首頁/教職員/行政服務-汽機車停車證管理系統申請)
2.駕照及行照影本
	小隊長

（3125）
	駐警小隊
	行政大樓3F

	申請交通費
	1.交通費申請表
2.身分證影本

3.戶口名簿影本或租賃契約影本
	蔡雅惠(1107)
	總務處
事務組

	行政大樓1F


PS：以上各表填妥後逕交各單位承辦人據以辦理。
