
1. 本校行政資訊入口網登入 

 

 

2. 點選行政系統→人事管理系統(若無權限請通知人事室) 

 

 

 

3. 點選臨時人員管理→臨時人員進用作業 

 



4. 直接點擊新增 

 

 

 

5. 資料輸入完畢後再次點擊新增 

 

 

 

 

 

 

(若查無對應計畫資料請先至選單左側基礎資料管理→ 

計畫資料維護→新增後再返回步驟 3 操作) 

 

 



6. 點擊「是」將 2 張表單直式印出(請注意列印視窗為彈出視窗) 

 

 

 

 

 

 


